Voraussetzungen fur die Anmeldung in ZEBRA Online interne Handreichung:

Alle nachfolgenden Erlauterungen beziehen sich auf die Einrichtung des Unternehmens- bzw.
Tochterzertifikats und auf die entsprechende Anmeldung und Authentifizierung im Servicekonto.

e Fir die Anmeldung in ZEBRA Online ist ein Zugang zum Servicekonto Bremen erforderlich

e Das Sicherheitsniveau von ZEBRA Online macht es erforderlich, dass die antragstellenden Personen einen

Identitdtsnachweis erbringen missen

e Als Privatperson erfolgt der Identitdatsnachweis (iber die Online-Ausweisfunktion des Personalausweises in

Verbindung mit der Ausweis-App

e Als Unternehmen, Verein oder Behérde erfolgt der Identitdatsnachweis Gber die ELSTER-ID bzw. das ELSTER-

Zertifikat
o Es besteht die Moglichkeit, entweder ein ELSTER-Unternehmenszertifikat auf Ebene der
Organisation einzurichten oder zusétzlich ein oder mehrere ,Tochterzertifikat/e* auf Ebene
einzelner Mitarbeitender einzurichten.

o Die Entscheidung ist abhangig von der individuellen Organisationsstruktur des Unternehmens und

muss intern getroffen werden.

Was ist zu tun?

1. Sie benétigen ein ELSTER-Zertifikat.

2. Mit diesem ELSTER-Zertifikat konnen Sie Uber Registrieren (bremen.de) ein Servicekonto Bremen erstellen.

3. Erstellen Sie dann ein ZEBRA Online-Konto mit lhrem Servicekonto Uber Startseite - ZEBRA Online

(bremen.de).

In ZEBRA Online kdnnen Sie nun einen Antrag stellen.

Wichtig ist zu beachten, dass, wenn ein libergeordnetes Servicekonto besteht, die untergeordneten Konten mit

der Anlage eines Benutzers (2.2) erstellt werden miissen, um eine Verkniipfung sicherzustellen.

Voraussetzungen fur die Einrichtung eines ELSTER-Unternehmenszertifikats:

e Sie bendtigen die Steuernummer lhrer Organisation.

e Sie bendtigen Ansprechpersonen, die die Servicekonten und das Administratorkonto verwalten. Die Person,

die das Administratorkonto verwaltet ist auch fiir die Anlage untergeordneter Servicekonten
verantwortlich (Anlage eines Benutzers 2.2).


https://zebra-online.bremen.de/
https://servicekonto.onlinedienste.bremen.de/Servicekonto/Registration/SelectServicekontotype/ShowMenu/
https://servicekonto.onlinedienste.bremen.de/Servicekonto/Registration/SelectServicekontotype/ShowMenu/
https://zebra-online.bremen.de/anmelden?RelayState=%2F
https://zebra-online.bremen.de/anmelden?RelayState=%2F
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1 Erstellung eines ELSTER-Zertifikats fUr die Authentifizierung im Servicekonto

1.1 Beantragung der ELSTER-Zertifikatsdatei
Erstellung des ELSTER-Zertifikats tiber die ELSTER - Startseite

Die Zertifikatsdateien werden in ELSTER erstellt. Diese dienen zur Authentifizierung im Servicekonto. Jedes
Servicekonto bendétigt ein ELSTER-Zertifikat.

SLSTER pomesioee o g ol o [ St

Meine Steuer mach' ich online! *
Noch nicht registriert? Mein ELSTER

¢ Auch auf Tablet und Smartphone

| — ‘
® e Was kann ich hier machen? FUr wen ist ELSTER? Wie finde ich Hilfe?

Formulare. Beschervgungen. Bescheddater Prvatperionen Arbetgeber Urterrehmer. Verene ML, Video Andetungen, FAQ. Kortakt und Mothne.

Steuerber stende Berufe

@ Mein Benutzerkonto 6 @ o
Leistungen > Benutzergruppen > Hilfe >

Q Formulare & Leistunger:

°
50; Benutzergruppen

Meine Belege und neue App MeinELSTER+ Schon gewusst?
ﬁ Weitere Softwareprodukte . Mt der neuen Aop ElsterSecure
Video Beschreibung zur Funktionsweise der App MeInELSTER 9 oo s

ELSTER == e owa | s a] o =

Klicken Sie auf ,,Benutzerkonto erstellen”, danach klicken Sie auf ,,\Weiter” bis Sie auswahlen kdnnen, wie Sie sich mit
ELSTER einloggen wollen.

Wahlen Sie die Zertifikatsdatei aus und klicken Sie auf ,, Auswahlen”

ELSTER &umnernenzen e OxQ | e a] oe0 e |©

Wie wollen Sie sich in Mein ELSTER einloggen?

Login-Optionen konnen spater in den Kontoeinstellungen wieder geandert oder erwedtert werden

{ Vv Zertifikatsdatei (empfohlen

Zervfikatsdatel @ auf ihrem Computer

Voraussetzungen

o PC oder Laptop

e _
> ElsterSecure (Mobiles Gerat

L
[ > Personalausweis (xomfortzugang)

> Sicherheitsstick (interessant 2. B fr Unternehbmer

> SigNaturkarte (nteressant 2. 8. fir Steverberater



https://www.elster.de/eportal/start

Die Registrierung ist fiir lhre Organisation bestimmt, wahlen Sie daher ,,Fiir eine Organisation” aus und bestatigen
dann mit ,Weiter”.

ELSTER 5o e ouo [im a . ]

Personalisierung

‘ FUr wen ist die Registrierung bestimmt?

r much (und gemernam veraniagten Partner

‘ & FOr eine Organisation (2. B Arbeitgeber, Unternehmer, Verein, Verwaltung)

x ‘cipende Arwendungs' e emptobien

N Steuererkidrungen und anmeldungen S e Urterrehmen oder eine Organnation
.

Veren) abgeten

Die Identifikation erfolgt mit der steuerlichen Identifikationsnummer der (ibergeordneten Organisation, wahlen Sie
daher ,,Mit Steuernummer” aus und bestdtigen Sie dann mit ,,Nachste Seite”

Identifikation

Wie wollen Sie sich identifizieren?

® Mit Steuernummer o

Im weiteren Verlauf der Registrierung benétigen Sie die Steuernummer, unter der das Unternehmen
beim Finanzamt gefUhrt wird.

O Mit E-Mail (nur Abgabe eines Fragebogens zur steuerlichen Erfassung moglich)

< Zuruck Nachste Seite )




Geben Sie den Namen der lbergeordneten Organisation ein und die dazugehérige Steuernummer

Dateneingabe

Tragen Sie hier Ihre Daten ein.

Name der Organisation/Firmenname

Name der Organisation / ] SWHT
Firmenname s

Steuernummer der Organisation

Hier muss die Steuernummer der Firma, der Gesellschaft, des Vereins, der Institution, etc. verwendet werden, far
die Sie die Registrierung durchfihren. Das bedeutet, Sie mussen die Steuernummer eintragen, unter der
beispielsweise die Umsatzsteuer-Voranmeldung oder die Lohnsteuer-Anmeldung beim Finanzamt eingereicht
wird.

Land A Bremen -

Steuernummer I XK XXX XXX I

Wo ist meine Steuernummer @

Finanzamt Wird automatisch ermittelt

Als Ansprechperson tragen Sie den Namen jener Person ein, die auch fiir die Verwaltung des Servicekontos
Bremen zustdndig sein soll. Bitte beachten Sie, dass die Ansprechperson die E-Mail und den Brief mit den
Aktivierungscodes erhalt. Um die Dateneingabe abzuschliefen, nehmen Sie die Hinweise zur Kenntnis und
klicken Sie auf ,Prifen”



Ansprechpartner

Anrede, Titel | Herr v|| Keine Angabe v

*

Name | Mustermann

*

Vorname | Max

*

E-Mall j| max.mustermann@gmail.com

* (2]

lhr Benutzerkonto

Benutzername (max. 8 | ProjektA

Zeichen) * o
Sicherheitsabfrage | Was ist Ihr Lieblingstier? v
* (2]

Antwort (max. 40 Zeichen) | Hund

*

Hinweis postalische Zustellung

Im weiteren Verlauf der Registrierung erhalten Sie getrennt per E-Mail die Aktivierungs-ID und auf dem Postweg

den Aktivierungs-Code. Der Brief mit dem Aktivierungs-Code wird an die Adresse versandt, die aktuell bei dem

fur die Steuernummer zustandigen Finanzamt gespeichert ist. Etwaige Vollmachten werden hierbei nicht
erucksichtigt.

Ich bestatige, dass ich den Hinwels zur Kenntnis genommen habe

Flllen Sie die weiteren Formulare aus und senden Sie die Registrierung ab. Nach erfolgreicher Registrierung liber
ELSTER erhalt die Ansprechperson eine Bestatigungs-E-Mail an die angegebene Adresse. Bestatigen Sie die E-
Mail, die Sie erhalten haben, durch Klicken auf den darin enthaltenen Link. Dadurch erhalten Sie den ersten
Aktivierungscode per E-Mail und aktivieren die Zusendung des Aktivierungscodes per Post. Bewahren Sie die E-
Mail mit dem Aktivierungscode sorgfaltig auf, da Sie den darin enthaltenen Code zu einem spateren Zeitpunkt
benotigen.




1.2 Aktivierung der Zertifikatsdatei
In ELSTER unter ELSTER - Aktivierungsdaten eingeben. Den ersten Code haben Sie unmittelbar nach Bestatigung der
E-Mail erhalten. Der zweite Code wird postalisch zugestellt und ist in der Regel innerhalb von 1-2 Wochen nach der

Registrierung zu erwarten. Nach Erhalt beider Codes ist der nachste Schritt, die Eingabe der Aktivierungsdaten in das
ELSTER-System erforderlich. Klicken Sie nach dem Eingeben der Codes auf ,,Absenden®”.

Aktivierungsdaten eingeben

Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben.

Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Ihre Aktivierungsdaten gesperrt und Sie
mussen die Registrierung erneut beginnen.

Aktivierungs-ID aus E-Mail | JOOO0000000000000X
£O00000000000000NN)

Aktivierungs-Code aus Brief | JOOX-)O0(-XXXX
OOXK-200K-XOXX)

Durch die Eingabe beider Codes wird die Zertifikatsdatei generiert. Das Passwort welches Sie hier wahlen, dient zum
Einloggen in ELSTER. Der Name der Zertifikatsdatei ist individuell anderbar.

Zertifikatsdatei erstellen

Mit diesem Passwort melden Sie sich bel ELSTER an.

e

Passwort wiederholen m»«k
Name der Zertifikatsdatei ~ Maxmuster_exster_15.03.2018_1500.pfx

Im nachsten Schritt wird die Zertifikatsdatei fur Ihr Konto erstelit.

Zuruck zur Eingabe



https://www.elster.de/eportal/registrierung-auswahl/aktivierung/JP0?&sa=U&ei=o9shVLOnN8fXyQO7goGQCQ&ved=0CCUQFjAC&usg=AFQjCNEvrDUzEii1BXhAA_a949Qy0HMWbg

Die Zertifikatsdatei ist an einem sicheren Ort abzuspeichern.

3 Zerifikatdatei Offnen

« o > DieserPC > OS(C:) > zzvoove > Payroll v (Y]

Organisieren v Neuer Ordner

@ OneDrive - zvoove

Vorl
+ [ Dieser PC She

;;‘. zvoove_zvoove_elster_2048.pfx 12.01.2019 12:59 Privater Informat

J 3D-Objekte
= Bilder

Il Desktop

| Dokumente
& Downloads
J\ Musik

B Videos

e 0S(C)

v

Dateiname: | zvoove_zvoove_elster_2048.pfx v

Zertifikat (*.pfx) v

Abbrechen

Die Zertifikatsdatei dient dazu sich zu identifizieren und in die jeweiligen Accounts einzuloggen (dhnlich wie ein

Benutzername oder E-Mail-Adresse) und muss bei jeder Anmeldung verwendet werden.

2 Erstellung eines Servicekontos Bremen

Bei dem untergeordneten Konto ist das ELSTER-Zertifikat der untergeordneten Ebene zu verknipfen und bei dem
Ubergeordneten Konto muss das Zertifikat der Gbergeordneten Organisation verknipft werden. Die Erstellung eines

Servicekontos Bremen erfolgt Gber: Registrieren (bremen.de)

Grundsatzlich ist es moglich, fir jeden Antrag ein eigenes Servicekonto zu erstellen. Es existieren keine Vorgaben
beziglich der Organisation der Servicekonten. Es steht der Organisation oder dem Unternehmen frei, eine eigene
Regelung liber den Umgang mit liber- und untergeordneten Konten zu treffen. Im Folgendem ist ein Beispiel einer

maoglichen Organisation der Konten dargestelit:

Ubergeordnetest
Servicekonto

(bergeordnetes ELSTER-
Zertifikat

Untergeordnetes
Antragskonto

untergeordnetes ELSTER-

: Zer!iﬁkal—l
Mitarbeiter A  Mitarbeiter BW Mitarbeiter C

| Antrag A ‘J‘ AntragB | Antrag C

In diesem Beispiel gibt
es ein
Administratorkonto,
das die Antragskonten
anlegt und verwaltet.
Auf das untergeordnete
Konto kénnen mehrere
Mitarbeitende
zugreifen, die im Besitz
der Zertifikatsdatei und
des Passworts sind.

Wichtig ist zu beachten, dass, wenn ein libergeordnetes Servicekonto besteht, die untergeordneten Konten mit
der Anlage eines Benutzers (2.2) erstellt werden miissen, um eine Verkniipfung sicherzustellen.



https://servicekonto.onlinedienste.bremen.de/Servicekonto/Registration/SelectServicekontotype/ShowMenu/

2.1 Erstellung eines Servicekontos Bremen
Servicekonto erstellen unter: Registrieren (bremen.de)

treie M) SEESTADT

¢ Hansestadt
\n Bremen e BREMERHAVEN

START

tart

)

Registrieren

Wahlen Sie hier, welche Art von Servicekonto Sie anlegen méchten

> als Privatperson > als Unternehmen > als Behorde

Erstellen Sie Ihr Servicekonto nach Erhalt des ELSTER-Unternehmenszertifikat, im Servicekonto werden die bereits
in ELSTER eingegebenen Daten {ibernommen, Sie missen das Zertifikat anschliefend nicht erneut hinzufiigen.

Hinweis: Es besteht die Méglichkeit das Servicekonto zu einem friiheren Zeitpunkt anzulegen und das ELSTER-
Unternehmenszertifikat zu einem spditeren Zeitpunkt hinzuzufiigen oder zu hinterlegen.

Wahlen Sie ,,Mit Elster-Unternehmenszertifikat” aus und bestatigen Sie mit , Weiter”

Freie M) SEESTADT

Hansestadt
B e BREMERHAVEN

START

Start

Servicekonto anlegen

Mit einer Registrierung legen Sie ein kostenloses Servicekonto an.
Bitte wahlen Sie lhr Konto:

O Servicekonto
Das Basisangebot fiir alle Online-Dienste, die keinen Identitatsnachweis
erfordern.

o Mit Elster-Unternehmenszertifikat
Hier konnen Sie Ihr Unternehmen / Behorde mit Elster registrieren


https://servicekonto.onlinedienste.bremen.de/servicekonto/Registration/

Klicken Sie anschlieBend auf ,|dentifizieren” um den Vorgang weiterzufiihren.

Frele adt JM. SEESTADT
o pansestadt 3%, BREMERHAVEN

START

L)

tart

Registrieren
Ihre Registrierungsmoglichkeiten

Mit Elster-Unternehmenszertifikat

Sie werden zu Elster weitergeleitet Bitte wahlen Sie im nachsten Schritt unter
Zertifikatsdatei Ihr persénliches zu Ihrem Unternehmen gehérige Elster-

Unternehmenszertifikat aus.

> Identifizieren

Registrierung abbrechen?

Wenn keine fiir Sie passende Anmeldemethode
vorhanden ist oder Sie den Anmeldevorgang
abbrechen méchten, klicken Sie "Registrierung
abbrechen”, um die Anmeldung zu beenden. Sie
werden dann zuriick zu der Website geleitet, auf der
Sie die Anmeldung ursprunglich gestartet haben

> Registrierung abbrechen

Klicken Sie auf ,,Durchsuchen”, um lhre Zertifikatsdatei auszuwdhlen und geben Sie Ihr ELSTER-Passwort ein.

Login erfolgt flr:

Freie ]_ i 't

\:' Hansestadt ogin mi
Bremen

Serviceportal Bremen

®

|i:QJ Zertifikatsdate
fur Finanzen der Freien

Bremen Referat 41 - IT- @ ElsterSecure Ml

D Sicherheitsstick

S signaturkarte

Zurick

Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei?

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

Passwort Noch keine Zertifikatsdate
'y Benutzerkonto erstellen

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? CJ



Bestatigen Sie anschlieBend die Weitergabe lhrer Daten mit dem Klicken auf , Bestatigen”

Bestatigung der Datenweitergabe

in erfolgt far: i : "
Logiverfolgt ) Mit dem Kiick auf "Bestatigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe Ihrer unten stehenden
personenbezogenen Daten an "Serviceportal Bremen™. Es werden nur diejenigen Daten ubermittelt, die zum
Freie Zwecke des Nachweises Ihrer oder der Identitat der Organisation, fur die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind
(& Hansestadt ausschlieBlich die unten stehenden Informationen. Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte
an die fur die Herkunft der Daten zustandige Stelle.
Bremen . . .
Fur eine Anderung der Adresse konnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse 3 beantragen
Serviceportal Bremen % 5
Der Senator for Finanzen der Frelen Fur einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Formular Sonstige Nachricht C
Ha) tadt Bremen Referat 41 - IT-

schnitt und IT:
skomponenten Rudolf- Angaben zur Organisation
Hilferding-Platz 1

28195 Bremen

Firmenname  Senatorin f§r Wirtschaft. Arbeit u. Europa. Land Bremen

EMal-Adresse
Rechtsform  Gebietskorperschaft
Anschrift  Zweite Schlachtpforte 3. 28195 Bremen. Deutschland
Stevernummer (wird nicht weitergegeten) [N

Herkunft der Daten  Finanzamt

Ihr Einverstandnis konnen Sie jederzeit schriftlich gegenaber dem Bayerischen Landesamt fur Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbelitung
nicht berahrt. Ausfahrliche Informationen zum Datenschut zaglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
threr identitat oder der Identitat der Or; sation, fur die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [J, Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Serviceportal Bremen” finden Sie auf den
dortigen Internetseiten

dei

tigen
Uberpriifen Sie die Angaben in der Registerkarte und erginzen Sie gegebenenfalls.
Registrieren
Behorde Administrator Alle Dienste Zusammenfassung

Die mit <~ gekennzeichneten Daten sind durch ELSTER verifiziert und im Servicekonto
nicht veranderbar.

Behodrdendaten
Geben Sie hier die Daten Ihrer Behorde an.
Name der Behorde 5

Senatorin fir Wirtschaft Arbeit u. Europa, Land Bremen

Organisationseinheit {optional)

lhre Behérde

Stralte 7 Hausnummer (optional) 7%
Zweite Schlachtpforte 3

Adresszusatz (optional) 7¢

Postleitzahl 5/ Stadt 4=
28195 Bremen
Land 5
Deutschland w

E-Mail-Adresse (optional)

‘ maria@ihrUntermehmen.de ‘

Postfach (optional) Postfach Postleitzahl {optional)

‘4711 ‘ ‘ 12345 ‘




In der Administrator-Maske tragen Sie bitte den Administrator der Servicekonten ein. Der Administrator hinterlegt
die Benutzer im lGibergeordneten Servicekonto. Um ein Untergeordnetes Servicekonto zu erstellen, muss der
Administrator einen neuen Benutzer anlegen.

Start

Registrieren

Behdrde Administrator Alle Dienste Zusammenfassung
[\ | |

Administratordaten

Nutzungsrechte
() Administratoren diirfen Online-Dienste nutzen

Anrede (optional) Titel (optional)

nicht angegeben v Kein Titel v

Vorname

Maria

Nachname

Mustermann

E-Mail-Adresse

maria@ihrUnternenmen.de

Telefon

Passwort

Passwort

Passwort wiederholen

Passwort wiederholen

Falls Sie das Administrator-Konto erstellen, fiigen Sie an dieser Stelle bitte die Kontaktperson ein, die fir die Erstellung
der Benutzer im Administrator-Konto verantwortlich ist. Das Passwort gehoért lhnen und wird auch fir das spatere
Einloggen in ZEBRA-Online bendtigt. Bitte beachten Sie, dass es unter Umstanden erforderlich sein kdnnte, das
Passwort fiir Vertretungszwecke weiterzugeben. Weitere Informationen Uber die Anlage eines Benutzers erfahren Sie

unter 2.2.



Wahlen Sie unter den Online-Diensten ,,ZEBRA-Online-Antragsportal fir Zuwendungen aus.

O
[ ]

O
[

O
[

O
[ ]

O
[

O
[

O
O

|
[ |

O

m
Registrieren
O
Bahorgs agminlatrator alle Dlenste Zuzammantasaung
online-Dienata -
Bitle wahlen Sie, welche Online-Diensie Sie nutsen machien. Sie
kannen such erst zu sinem spaieren Zeipunkl Online-Dienste
ausadhlen.
m
= -
Dnline-Dlensta suchen -
L - - O
[ Einsicht in archivierte Bauakten
Die Senatorin for Klimaschutz, Urmwell, Mobiltal, Stadientwicklung und Wahnungsbau gewahrt Einsicht
n merhiviests Bauakien, Die Akterainsicht kann grandsiteich nor GrandsiDokssigentamer mnan
Erabauberechlipten ader Bevallmachtiglen ermigicht werden
m
[ AFM Testdienst
AFM Testdienst zum testen der Benutzeranmeldung und Pastiachfunktionalitat
[ saml-assertion O
sami-assatian
[ Mutterschutzmitteilung
Mitbedung Gber die Beschafipung einer Schwangesen oder stilenden Frau an die austindige .
Aufsichisbehdrde. o
[] E-Rechnun gspurtal
Mit diesern Diensl kannen Sie gine Rechnung direkt im Standaed ¥Rechnung erfassen oder hachlzden
ader sine aus enem anderen System erceuge XRechnung einmeichen rwseris: XML 0O
Rechnungsvoragen, die vor dem 13.02 2"23 erstelll wirden, missen ther die manuele -
ch.l'nl.rgsr.-'sh:?urg ey arseugl werden. "
] Bremer Schiﬁsre%ister
In dizzern Dienst kdnnen Sie unbeglaubigte und amilich beglaubigle Ausdnucke aus dem Bremer O
Schiffsregisier beantragen.
O Gutachterverfanren™
Bearbeitung von Gulachien nach dem Schwerbehindenensecit -
1* Fresschallung erlorderich) O
] Debu ug Cnline Service
nline-Dhenst zum Test der SerdoeCannectar-F latiform
m
[ GMM Test Service
Online-Dienst xum Test der GmmConnectar-Flatiform
O
™ ID Crucis Admin-U1* :
in-Ul von ID Crucis (e 1. Consent)
eischallung erforderkch)
[ ID Crucis ]
ID Crucis {ehem. Cansent)
P ZEBRA Cnline - Antragsportal fir Zuwendungen
TEBRA Online ist das sentrale Portal. um Zuwendung des Landes Bremen zu beantragen. =]
1 Dlsnat{a) auzgswshit
O

-



Kreuzen Sie die Datenschutzerklarung an und bestéatigen Sie mit ,,Servicekonto anlegen”

€ vansestact . BREE v

Bremen
Start
Registrieren
Behdrde Administrator Alle Dienste Zusammenfassung

Zusammenfassung

Priifen Sie die singegebenen Daten.

Behdrdendaten Senatorin f@r Wirtschaft, Arbeit u. Europa, Land Bearbeiten
Bremen
Zweite Schlachtpforte 3
28195 Bremen
Deutschland

Administrator Administratoren dirfen Online-Dienste nutzen Bearbeiten
Maria Mustermann
marie@mustermann.bremean.de
12334455
4545245

Online-Dienste ZEBRA Online - Antragzportal flir Zuwendungen Bearbeiten

Beachten Sie die Datenschutzerkldrung zum Portal Onlinedienste Bremen.

D Die von mir freiwillig bereitgestzlliten personenbezogenan Daten (optionale Daten) dirfen erhoben und
verarbeitet werden. Zusaizlich dirfen die Daten zu den in der Datenschutzerklarung beschriebenen
Zwecken verarbeitet werden.

Hinweis. Diese Einwilligung kann durch eine entsprechende Erklarung uns gegendber jederzeit mit Wirkung
fiir die Zukunft widerrufen werden.

< Zuriick Servicekonto anlegen >

Wenn Sie nicht der Administrator sind, informieren Sie bitte lhren Administrator tber die Erstellung lhres
Servicekontos. Nur wenn Sie als Benutzer im Administrator-Konto hinterlegt sind, kdnnen Sie einen Antrag stellen.



2.2 Anlegen eines Benutzers fir ein untergeordnetes Servicekonto

Vor dem Erstellen eines untergeordneten Servicekontos muss der Administrator der Gibergeordneten Organisation
im Servicekonto Bremen einen neuen Benutzer anlegen. Dazu muss sich der Administrator in der Gbergeordneten
Organisation in seinem eigenen Servicekonto anmelden. Durch den Administrator ist es moglich zu dokumentieren,
welche Konten unter einer Organisation gefiihrt werden. Erst durch die Anlage des Benutzers ist es moglich, Antrage
liber ZEBRA-Online zu stellen.

Der Administrator wird von jeder Organisation selbst festgelegt.

Loggen Sie sich in Ihr Servicekonto ein und klicken Sie auf den Reiter ,Benutzer”

Freie ) ) SEESTADT & Gebardensprache ‘Ll‘: chie Sprache & =
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Mein Servicekonto

das Servicekonto fur behordiiche Leistungen

Mein Postfach (1) Unternehmen

Benutzer Online Dienste

Digitale Dienste fir Bremen und Bremerhaven:

wyaw. senace bremen de

Hier gelangen Sie zu den Online-Dienstleistungen der Stadt Bremen

www bremerhaven de/buergersenice
Hier gelangen Sie zu den Online-Dienstleistungen der Stadt Bremerhaven

Fragen und Antworten zum Servicekonto:

Brauche ich ein Servicekonto? +

Wo finde ich die Riickmeldungen auf meine Online-Antrige? +

Anschliefend klicken Sie auf ,,+Neuer Benutzer”.

ﬁ;‘;ﬂu & SEESTADT L co———
. ¥, BREMERHAVEN

Start > Administration » Benutzer

Benutzer

‘ +Neuer Benutzer [ : Q

Um den neuen Benutzer zu erfassen, muss die Maske ausgefillt werden und auf ,,Speichern” geklickt werden.



Start > Administration > Benutzer > Neuer Benutzer

Neuer Benutzer

@ Als weiteren Administrator anlegen

Anrede (optional) Titel (optional)
J nicht angegeben V. I I nicht angegeben v I
Vorname

‘ Vomame |
Nachname

Nachname |

E-Mail-Adresse

Telefonnummer (optional)

{ Telefo l

Mobiltelefon (optional)

Abbrechen Speichem

Bei der Anlage eines neuen Benutzers besteht auch die Moglichkeit, den neuen Benutzer als Administrator zu
erstellen. Dieser Administrator ist dann auch befugt, weitere Benutzer anzulegen. Bei der Eingabe der E-Mail missen
Sie die E-Mail-Adresse des neuen Benutzers angeben. Dieser erhalt dann die E-Mail zum Aktivieren des
untergeordneten Servicekontos.

Freie -
Freie ctadt JP SEESTADT Pt

Bremen e BREMERHAVEN

Start > Adminisiration > Benuizer > Benuizer venvalten

Profil Online-Dienste Gruppen

it Name 1 11 Zusatziiche Rollen 11 Berechtigt

ZEBRA Online - Antragsportal fur Zuwendungen Keine Rollen vorhanden ® )

" - b Einirage pro Seite 1- 1 von 1 Eintragen



Der neue Benutzer erhalt nun per E-Mail die Moglichkeit, das Servicekonto zu aktivieren. Dieses Servicekonto ist mit
dem Ubergeordneten Servicekonto verbunden.

lhr Servicekonto steht fiir Sie bereit
Guten [N
inr am | < < < ltos Servicekonto wurde filr Sie eingerichtet. Bevor Sie es

nutzen kénnen, missen Sie es zunachst aklivieren.
Bitte klicken Sie auf den folgenden Link, um Ihr Konto zu aktivieren.

Servicekonto aktivieren —

Alternativ kénnen Sie den folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren:

Bitte beachten Sie: Ihr Aktivierungslink ist nur zur einmaligen Verwendung geeignet und verliert am 30.04.2024 11:09 Uhr
seine Giltigkeit. Aktivieren Sie Ihr Servicekonto innerhalb dieses Zeitraums nicht, wird es automatisch geldscht.
Mit freundlichen Griien

Wenn Sie auf ,,Servicekonto aktivieren“ klicken, werden Sie zur Servicekonto-Seite weitergeleitet und aufgefordert,
ein Passwort anzulegen.

Freie

® I SEESTADT
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START

tart

2]

Passwort vergeben

Passwort

Passwort wiederholen

Hinterlegen Sie anschlieRend lhr individuell angelegtes ELSTER-Zertifikat in Ihnrem Servicekonto, indem Sie auf ,,Mein
Bereich” klicken und unter ,,Konto verwalten” das ,,Elster-Unternehmenszertifikat verwalten” auswéahlen.



Freie
Hansestadt
Bremen

START MEN BEREICH

. SEESTADT
e BREMERHAVEN

Mein Bereich

Mein Profil

Behordendaten

Senatorin {@r Wirtschaft Arbeit u
Europa, Land Bremen

Zwette Schiachtpforte 3

28195 Bremen
Deutschiand

Adminisiratoren anzepen

Mein Postfach

ne Nachrichien

C

Konto verwalten

Meine Denste

Passworn andem

Elster-Unternehmenszartifikat
verwaiten

Wenn Sie lhr Zertifikat hinterlegt haben, kdnnen Sie sich online in ZEBRA anmelden.

3 Anmeldung in ZEBRA Online

Die Anmeldung erfolgt Gber ZEBRA Online (bremen.de), dort kdnnen Sie auf ,,Mit Servicekonto Bremen anmelden”

klicken und sich in Ihr ZEBRA-Online-Konto einloggen.

&

A"

Freie
Hansestadt pbra
Bremen online
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Willkommen bei ZEBRA Online!

Sie befinden sich auf dem zentralen Portal, um Férdermittel des Landes Bremen zu beantragen. Um dies tun zu konnen,
mussen Sie sich zunachst fur ein Forderprogramm entscheiden. Welche Forderprogramme es gibt, konnen Sie in der
Forderdatenbank des Bundes (€2 einsehen.

Bitte melden Sie sich iiber |hr Servicekonto Bremen an, sobald Sie sich fiir ein Férderprogramm entschieden haben.

@ Bitte beachten Sie, dass dieses Portal einen ldentitdtsnachweis bendtigt. Daher missen Sie sich am Servicekonto
Bremen mit der Online-Ausweisfunktion oder mit lhrer Elster|D einloggen, um die Dienstleistungen dieses Portals in
Anspruch nehmen zu kénnen.

Mit Servicekonto Bremen anmelden

Falls Sie noch nicht liber ein Servicekonto Bremen verfiigen, kdnnen Sie sich hier registrieren.

@ Bitte beachten Sie, dass dieses Portal einen ldentitdtsnachweis bendtigt. Daher ist es fur Sie zwingend erforderlich, als
Privatperson ein Servicekonto Plus anzulegen oder als Unternehmen bzw. Behorde mit Ihrer Elster|D zu registrieren,
um die Dienstleistungen dieses Portals in Anspruch nehmen zu kénnen.

Servicekonto Bremen erstellen [J

4


https://zebra-online.bremen.de/anmelden?RelayState=%2F

Wahlen Sie die Anmeldemdoglichkeit ,Mit Elster-Unternehmenszertifikat” aus.

Freie M) SEESTADT
. Hansestadt <. BREMERHAVEN

Bremen

START

2

tart

Anmelden

Bitte melden Sie sich an. Wenn Sie sich noch nicht beim Servicekonto registriert

haben, kdnnen Sie dies jetzt kostenlos tun.

Ihre Anmeldemadglichkeiten

Mit Online-Ausweisfunktion

Mit Elster-Unternehmenszertifikat

Anmeldung abbrechen?

Wenn keine fiir Sie passende Anmeldemethode

vorhanden ist oder Sie den Anmeldevorgang

+ abbrechen machten, klicken Sie "Anmeldung
abbrechen", um die Anmeldung zu beenden. Sie
werden dann zurick zu der Website geleitet, auf der

Sie werden zu Elster weitergeleitet. Bitte wahlen Sie im nachsten Schritt unter

Zertifikatsdatei Ihr persénliches zu Ihrem Unternehmen gehdrige Elster-

Unternehmenszertifikat aus

Flgen Sie hier lhr Elster-Zertifikat ein und geben Sie lhr Passwort ein.

Sie die Anmeldung urspringlich gestartet haben.

> Anmeldung abbrechen

stadt
n

1der Freien
watdl-IT-

-

Login mit ELSTER

I:Tgl Zertifikatsdatei
@ Elstersecure (Newl
D Sicherheitsstick

@ Signaturkarte

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

2 Auswahlen :
Passwort

| ®

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? CJ

Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei?

Sie kénnen auch nach der abgespeicherten
Zertifikatsdatei suchen. Mutzen Sie dazu die
Suche Ihres Betriebssystems (z. B. Windows)
und geben Sie als Suchbegriff folgendes ein:

*.pfx

Noch keine Zertifikatsdatei?

Hier Benutzerkonto erstellen.



4 \Weitere Informationen:

Fragen zum Zertifikat:

Erstellung ELSTER-Zertifikat: Der Prozess zur Erstellung eines ELSTER-Zertifikats wird unter ELSTER.de -
Benutzerkonto erstellen beschrieben

Weitere Informationen zum ELSTER-Zertifikat finden Sie hier: Allgemeines zum ELSTER-Unternehmenszertifikat

Fragen zum Servicekonto:

Einrichtung eines Servicekontos im Servicekonto Bremen wird unter Servicekonto Bremen beschrieben 2 FAQ
Servicekonto Bremen Anlage eines individuellen Benutzers werden = Nutzende einrichten Verknipfung
Tochterzertifikat mit Servicekonto = Tochterzertifikat hinterlegen

Fragen zu ZEBRA Online: Fachliche Leitstelle ZEBRA Bremen

Anregung zum Dokument: EFRE Verwaltungsbehorde (E-Cohesion)

Hinweis: Das Servicekonto wird zukiinftig durch das Unternehmenskonto abgeldst, der genaue Ablauf wird zu
einem spateren Zeitpunkt erganzt.


https://www.elster.de/eportal/start
https://www.elster.de/eportal/registrierung-auswahl
https://docs.osi.dataport.de/pubosihelphb/allgemeines-zum-elster-unternehmenszertifikat-203392135.html
https://servicekonto.onlinedienste.bremen.de/Servicekonto/Registration/SelectServicekontotype/ShowMenu/
https://docs.osi.dataport.de/pubosihelphb
https://docs.osi.dataport.de/pubosihelphb/nutzende-einrichten-203392096.html
https://docs.osi.dataport.de/pubosihelphb/elster-unternehmenszertifikat-nachtraeglich-hinterlegen-oder-aendern-203392252.html

