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Antragstellung - Bestätigung des mittleren Personaleinsatzes im Projekt 

Dieses Dokument stellt eine verbindliche Erklärung dar. Anhand dieser Erklärung wird eine konkrete Person dem Projekt mit 
einem konkreten Stellenanteil für einen konkreten Zeitraum zugeordnet.  
Die Bestätigung des durchschnittlichen Stellenanteils im Projekt muss nur für das Personal eingereicht werden, das entweder 
mit der vollen vertraglichen Arbeitszeit oder mit einem festen Anteil der vertraglichen Arbeitszeit (min. 25% einer 
Vollzeitstelle) im Projekt tätig wird.  

1. Angaben zum antragstellenden Unternehmen/zur antragstellenden Organisation

Name des Unternehmens/der Organisation 

Bezeichnung des Projektes 

Antragsnummer/Aktenzeichen 

2. Angaben zur Person, für die die Bestätigung zum Personaleinsatz erfolgt

Vorname der beschäftigten Person Name der beschäftigten Person 

Vorgenannte Person wird im Projekt mit einem 
mittleren Stellenanteil von  

Prozent (bezogen auf eine Vollzeitstelle in unserem      
Unternehmen/unserer Organisation) eingesetzt. 

          Eingabe bitte mit  
2 Nachkommastellen durchführen. 

3. Erläuterung der Berechnung des Stellenanteils

Hier erläutern Sie mit den entsprechenden Eintragungen ihre Angabe des Stellenanteils. Neben der vertraglichen 
Arbeitszeit der Person benennen Sie in der dann folgenden Zeile die Stunden, die auf einer Vollzeitstelle in ihrem 
Unternehmen/ihrer Organisation pro Woche zu leisten sind. In der Zeile „Der Projekteinsatz der o.g. Person erfolgt mit 
durchschnittlich x Stunden in der Woche“ tragen Sie bitte die Stunden ein, mit denen das Projektpersonal im Durchschnitt 
des Einsatzzeitraumes für das Projekt tätig wird.  

Die vertragliche Arbeitszeit der oben genannten Person 
beträgt 

Stunden in der Woche 

Eine Vollzeitstelle in unserem Unternehmen/unserer 
Organisation umfasst 

Stunden in der Woche 

Der Projekteinsatz der oben genannten Person erfolgt mit 
durchschnittlich 

Stunden in der Woche 

Der Projekteinsatz entspricht damit (in Relation zu einer 
Vollzeitstelle) einem durchschnittlichen Stellenanteil von 

Prozent 

      Eingabe bitte mit  
  2 Nachkommastellen durchführen. 

Gewisse Schwankungen in der Projekttätigkeit sind normal. Diese müssen bei der Ermittlung der durchschnittlichen 
Projekttätigkeit berücksichtigt werden. 

Ich/wir versichere/versichern die Richtigkeit und Vollständigkeit der gemachten Angaben. Mir/uns ist bewusst, dass 
Falschangaben strafrechtlich (z.B. gem. §264 StGB) verfolgt werden können. Sofern das Projekt noch nicht bewilligt 
wurde, erfolgt diese Bestätigung unter dem Vorbehalt der Projektbewilligung. 

Datum Unterschrift der Projektleitung Unterschrift der oben genannten im Projekt tätigen Person 
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